Dětský domov a Školní jídelna, Nové Strašecí
Okružní 647, 271 01 Nové  Strašecí
Tel.: 313 572 136,  fax: 313 574 181
e-mail: dd.novstra@cmail.cz,   strasidylko@strasidylko.cz 
IČ: 47 019 735      IZO: 102 502 614
V N I T Ř N Í    Ř Á D

Čj.:  010/2007- KR
Ředitel zařízení Dětský domov a Školní jídelna, Nové Strašecí (dále jen „DD“) v souladu se zákonem číslo 383/2005 Sb., kterým se mění zákon č. 109/2002 Sb., o výkonu ústavní výchovy nebo ochranné výchovy ve školských zařízeních a o preventivně výchovné péči ve školských zařízeních a o změně dalších zákonů, v platném znění, a další související zákony (dále jen zákon) a vyhlášky č. 334/2003 Sb., kterou se upravují podrobnosti výkonu ústavní výchovy a ochranné výchovy ve školských zařízeních, v platném znění, (dále jen vyhláška) vydává tento vnitřní řád.

čl. 1

Charakteristika a struktura zařízení
· název zařízení,adresa a telefonní číslo

· součásti zařízení a jejich organizační členění

· charakteristika jednotlivých součástí zařízení a jejich úkolů

· personální zabezpečení

· organizační zajištění spolupráce se zákonnými zástupci (dále jen “ZZ”) a  osobami odpovědnými za výchovu (dále jen “OOV”)

název zařízení:

Dětský domov a Školní jídelna, Nové Strašecí
adresa:

Okružní 647, 270 01 Nové Strašecí
telefon/fax:

313 572 136, 313 574 181
e-mail:

dd.novstra@cmail.cz, strasidylko@strasidylko.cz 
a) dětský domov
kapacita: 24
profese: 
ředitel, vedoucí vychovatel, vychovatelé, asistenti pedagoga, sociální pracovnice, hospodářka, uklízečka, domovník

úkol:
Hlavní účel a předmět činnosti je vymezen zákonem č. 109/2002 Sb., v platném znění a prováděcími předpisy a zákonem č. 561/2004 Sb. (školský zákon) a prováděcími předpisy. Příprava dítěte na samostatný  život s ohledem na prostředí, do kterého bude po propuštění z ústavní výchovy odcházet. 

b) školní jídelna
kapacita: 50
profese:
kuchařka vykonávající zároveň funkci vedoucí kuchyně
úkol:

zajištění celodenního stravování pro děti a zaměstnance DD 

O příchodu dítěte do DD  informuje sociální pracovnice zákonného zástupce  doporučeným dopisem, ve kterém je výňatek z vnitřního řádu DD (kontakty na pracovníky DD, práva a povinnosti ZZ či jiných OOV, časové vymezení návštěv, citace ze zákona-§ 26,27,28,29,30).
Se ZZ a  OOV je udržován kontakt písemně, telefonicky a osobním stykem.
Čl. 2
Postup při přijímání, přemísťování a propouštění dětí

· vymezení odpovědnosti pracovníků zařízení

· spolupráce s kompetentními orgány a institucemi

· zajišťování pomoci po propuštění ze zařízení

Děti do DD jsou přijímány zásadně se souhlasem místně příslušného diagnostického ústavu (dále jen „DÚ“).

Při přijetí dítěte je  přítomen pracovník DD (sociální pracovnice či pedagog), který přebere  osobní dokumentaci dítěte.

Přijímací pohovor provede s dítětem ředitel DD, sociální pracovnice a nakonec seznámení se životem v bytě  vychovatel konkrétní rodinky. Dítě je seznámeno s Vnitřním řádem.

Přemísťování dětí do jiného zařízení musí být opět schváleno DÚ.

O důvodu přemístění dítě informuje ředitel, doprovod zajišťuje zpravidla sociální pracovnice, pokud její přítomnost nelze z organizačních důvodů zajistit, pak vychovatel či asistent pedagoga. Dokumentaci připravuje ředitel DD.

Propouštění dětí se děje v souladu se zákonem. Výstupní rozhovor vede vychovatel rodinky, ředitel a sociální pracovnice, která připravuje dokumentaci. Ošacení  a výbavu, pokud na ni má dítě dle vnitřního řádu nárok, zajišťuje pověřený vychovatel.Pokud je dítě plnoleté, odchází ze zařízení samo, pokud nepožádá o doprovod pracovníka DD (např. na ubytovnu, do azylového domu,atd.) Dítě mladšího věku je předáno soudem určené OOV. Ta obdrží i dokumentaci.

Pokud dítě před odchodem z DD požádá o pomoc, zařízení je mu v rámci svých možností a v souladu s legislativou nápomocno s hledáním zaměstnání, ubytování, jednáním na úřadech i ve spolupráci s nadacemi a institucemi.

O příchodu, přemístění či odchodu dítěte z DD informuje neprodleně sociální pracovnice písemnou formou OSPOD, soud, OOV.

Čl. 3
Organizace výchovně vzdělávacích činností v zařízení

· organizace výchovných činností

· organizace vzdělávání dětí

· organizace zájmových činností

· systém prevence sociálně patologických jevů
Provoz v zařízení je nepřetržitý a celoroční.

Výchovně vzdělávací činnost probíhá podle dlouhodobého záměru rozvoje zařízení, komplexních programů rozvoje osobnosti jednotlivých dětí, ročního plánu výchovně vzdělávací činnost a týdenních plánů výchovně vzdělávací činnosti.
Systém prevence sociálně patologických jevů je řešen v Minimálním preventivním programu pro příslušný rok. Zajištění koordinace v oblasti prevence provádí vedoucí vychovatel.
Děti se vzdělávají ve školách, které nejsou součástí zařízení:

Předškolní výchova: 


MŠ Nové Strašecí
Povinná školní docházka:
ZŠ Nové Strašecí, ZŠ J.A.Komenského Nové Strašecí
K přípravě na budoucí povolání je zvolen typ školy podle zájmu a schopností dítěte.
Zařízení úzce spolupracuje s DÚ a PPP.

Organizace zájmové činnosti
Děti navštěvují dle svých schopností a zájmů různé kroužky, které nabízejí školy, ZUŠ či zájmové organizace. Prioritní je integrace dětí do společnosti a navazování sociálních vazeb mimo DD. Dětský domov má na základě dohod možnost bezúplatně používat tělocvičnu ZŠ Nové Strašecí a atletický stadion „Na Kocourku“ (MěÚ Nové Strašecí). 
Zájmová činnost v DD je zajišťována v těchto oblastech:
Turistika – RSDr. Kvasnička

Sport – p. Baroš, p. M.Čížek

Výtvarná výchova, keramika – pí.Mildorfová, pí.Boučková, Procházková, Barthová
Hudební výchova, dramatická výchova – pí. Blechová

Polytechnická výchova – p.Zd.Čížek, pí. Procházková, Barthová
Výuka angličtiny je pro děti z DD zajištěna externisty v rámci projektu „Pod křídly“ Nadace Terezy Maxové.

Čl. 4

Organizace péče o děti v zařízení

· zařazení dětí do rodinných skupin

· ubytování dětí

· materiální zabezpečení

· finanční prostředky dětí

· systém stravování

· postup v případě útěku dítěte ze zařízení

Dětem umístěným v DD a nezaopatřeným osobám  je poskytováno plné přímé zaopatření (§2 odst. 7),tj.:

a) stravování, ubytování, ošacení

b) učební pomůcky a potřeby

c) úhrada nezbytně nutných nákladů na vzdělávání

d) úhrada nákladů na zdravotní  péči, léčiva a zdravotnické potřeby, které nejsou hrazeny ze zdravotního pojištění, pokud péče nebyla vyžádána zákonnými zástupci dítěte

e) kapesné, osobní dary a věcná pomoc při odchodu zletilých ze zařízení

f) úhrada nákladů na dopravu do sídla školy

V době, kdy je pobyt v zařízení přerušen dle § 23 odst. 1 písm.a), poskytují dítěti plné přímé zaopatření osoby, u nichž dítě pobývá (§ 2 odst. 8).
Dále mohou být těmto dětem a nezaopatřeným osobám  hrazeny (§ 2, odst. 9):

a) potřeby pro využití volného času a rekreaci

b) náklady na kulturní, uměleckou, sportovní a oddechovou činnosti

c) náklady na soutěžní akce, rekreaci
d) náklady na dopravu k osobám odpovědným za výchovu, 1x za měsíc cesta tam a zpět
Zařízení děti po materiální stránce zabezpečuje standardně až nadstandardně, proto za cenné předměty, finanční hotovost, oblečení atd., které nejsou vlastnictvím DD, nepřebírá DD odpovědnost (mobilní telefony viz příloha 4). Ředitel může využít svého práva dle § 23 odst. 1, písm.g) a převzít předměty do úschovy. 

Podle zájmu dítěte a s ohledem na předchozí rodinnou výchovu a jeho rozumové schopnosti se DD snaží o  vytvoření co nejlepších  podmínek pro účast na náboženské výchově, náboženských obřadech, popř. dodržování náboženských zvyklostí .

V DD jsou 3 rodinné skupiny:

1. 
6 – 8 dětí

2.
6 – 8 dětí


3.
6 – 8 dětí


S dětmi v rodinných skupinách pracují 2 vychovatelé a 1 asistentka pedagoga. 
· Sourozenci jsou zařazeni do jedné rodinné skupiny, jejich rozdělení může rozhodnout ředitel jen ve velmi závažném případě.

Rodinky jsou koedukované, zpravidla ve věku od 3 do  18 let, popř. do dokončení přípravy na povolání (jako nezaopatřená osoba).
· Byt rodinné skupiny má kuchyň s obývacím pokojem, pokoje dětí, chodby, sociální zařízení a úložné prostory.Je vybaven moderním zařízením a elektropřístroji (postele, stolky, lampičky, skříně, botníky, kuchyňské linky s vybavením, sedací soupravy, televize, video, pračka, sušička, stoly, židle, žaluzie, počítač, knihy, cd, kazety, PC..), prádlo, ošacení a obuv mají děti u sebe, k dispozici jsou sklady na sezónní ošacení a sportovní potřeby.

· Mezi společné prostory patří jídelna, návštěvní místnost, místnost na zájmovou činnost, zahrada.
· Děti dostávají kapesné dle zákona (podrobnosti viz.čl. 5), odměnu učňů na SOU a U, případně prostředky ze sirotčích důchodů či kapesné od OOV, prostředky získané brigádami či pracovním poměrem.
· Stravování je zajišťováno ve školní kuchyni DD, v době pobytu v domově mládeže jídelnami příslušných škol.

V rámci výchovy se děti zapojují do přípravy stravy – např.  svačin a přesnídávek (všední dny), snídaně, obědy a večeře (volné dny, především víkendy). Potraviny si obstarávají nákupem za hotové finanční prostředky (rozpočet se řídí stravovacími normami).
· Útěk dítěte – postup

Pracovník DD, který zjistí nepřítomnost dítěte, nahlásí útěk nejbližšímu oddělení Policie ČR a operačnímu důstojníkovi.

Policie sepíše v zařízení či na služebně protokol a záznam o pohřešované osobě. Sociální pracovnice či vychovatelky v době její nepřítomnosti, kontaktují OOV (telefonicky, písemně). Sociální pracovnice vyrozumí OSPOD a soud.

Jakékoli poznatky o pohřešovaném dítěti jsou předávány policii.

Dítě je po zadržení přemístěno policií do nejbližšího pracoviště záchytu (DÚ) nebo přímo do zařízení. Z DÚ vyzvedává dítě pracovník DD (sociální pracovnice či vychovatel).

Pokud se dítě vrátí samo či jej přiveze jiná osoba, je útěk zrušen ihned na oddělení policie, kde byl útěk hlášen a u operačního důstojníka.
Čl. 5

Práva a povinnosti dětí umístěných v zařízení

· práva dětí

· povinnosti dětí

· systém hodnocení a opatření ve výchově

· kapesné,osobní dary a věcná pomoc

· organizace dne

· pobyt dětí mimo zařízení

· kontakty dětí s rodiči a dalšími osobami

· spoluspráva dětí

· smluvní pobyt zletilých nezaopatřených osob v zařízení

Práva dětí:

· na zajištění plného přímého zaopatření

· na rozvíjení tělesných, duševních a citových schopností a sociálních dovedností 

· na respektování lidské důstojnosti

· na společné umístění se svými sourozenci, nebrání-li tomu  závažné okolnosti ve vývoji a   

vztazích sourozenců

· na vytváření podmínek pro dosažení vzdělání a na přípravu na povolání  v souladu se 

schopnostmi, nadáním a potřebami

· na svobodu náboženství, při respektování práv a povinností osob odpovědných za výchovu

· být seznámeno se svými právy a povinnostmi

· účastnit se činností a aktivit dětského domova organizovaných v rámci výchovného programu  

s výjimkou  zákazu či omezení v rámci opatření ve výchově, stanovených vnitřním řádem
· obracet se se žádostmi, stížnostmi a návrhy na ředitele, pedagogické pracovníky dětského

domova a požadovat , aby podání adresovaná příslušným státním orgánům, orgánům územní samosprávy a právnickým a fyzickým osobám, jsou-li pověřeny výkonem sociálně-právní ochrany, byla ze zařízení odeslána následující pracovní den po jejich odevzdání pracovníkům dětského domova, a to bez kontroly jejich obsahu

· vyjádřit svůj názor na zamýšlená a prováděná opatření, která se ho dotýkají 

· názorům dítěte musí být věnována patřičná pozornost odpovídající jeho věku a rozumové vyspělosti

· požádat  o osobní rozhovor a uskutečnit osobní rozhovor s pověřeným zaměstnancem orgánu sociálně-právní ochrany dětí, zaměstnancem České školní inspekce, ministerstva nebo 

orgánu kraje, a to bez přítomnosti dalších osob

· na informace o stavu svých úspor či pohledávek 
· na udržování kontaktu s osobami odpovědnými za výchovu za podmínek stanovených Vnitřním řádem, a to formou korespondence, telefonických rozhovorů a osobních návštěv

· opustit samostatně se souhlasem pedagogického pracovníka dětský domov za účelem vycházky, pokud se jedná o dítě starší sedmi let. Výjimkou jsou opodstatněné případy (děti mentálně opožděné apod.)
Povinnosti dětí:

· plnit  ustanovení vnitřního řádu

· dodržovat předpisy a pokyny k ochraně bezpečnosti a zdraví, s nimiž bylo řádně seznámeno

· hradit ze svých  příjmů náklady spojené s přepravou do dětského domova, který  neoprávněně     

opustilo nebo se do něj nevrátilo

· poskytnout na výzvu ředitele doklady o svých příjmech

· předat do úschovy na výzvu ředitele předměty ohrožující výchovu, zdraví a bezpečnost. Doba úschovy těchto předmětů nesmí přesáhnout dobu pobytu dítěte v zařízení a při jeho ukončení musí být tyto   předměty dítěti nebo osobě odpovědné za výchovu vydány
· Podrobit se testu na zjištění požití alkoholu či drog  

V Dětském domově Nové Strašecí není oddělená místnost, která by byla využívána pro zklidnění dítěte a stabilizaci jeho psychického stavu.

Za prokázané porušení povinností vymezených zákonem a Vnitřním řádem může být dítěti (maximálně  podmíněně se zkušební dobou na 3 měsíce)

Odstavec 1:

a) odňata výhoda  udělená podle odstavce 2

b) nepřiznána plná výše  kapesného 

c) omezeno nebo zakázáno trávení volného času mimo zařízení v rozsahu stanoveném vnitřním řádem 

d) odňata možnost zúčastnit se činnosti nebo akce organizované zařízením nad rámec vnitřního řádu
e) odňata možnost účastnit se atraktivní činnosti či akce

f) zakázány návštěvy s výjimkou návštěv osob odpovědných za výchovu, osob blízkých a oprávněných zaměstnanců sociálně-právní ochrany dětí, a to na dobu nejdéle 30 dnů v období následujících 3 měsíců

Odstavec 2:

Za příkladné úsilí a výsledky při plnění povinností nebo příkladný čin může být dítěti

a) prominuto předchozí opatření podle odstavce 1

b) udělena věcná nebo finanční odměna

c) zvýšeno kapesné v rozsahu stanoveném zákonem

d) povolena mimořádná návštěva kulturního zařízení, mimořádná vycházka, mimořádná návštěva nebo přiznána jiná osobní výhoda

Dítě, které se dopustí útěku ze zařízení, je hodnoceno individuálně podle rozumové zralosti, věku a důvodu, proč se útěku dopustilo. 
Opatření, přijatá dle odst. 1 a 2, jsou zaznamenávána do sešitu organizačních pokynů a pedagogického spisu dítěte. Bod b) dle odst. 1 je zdůvodněn v pravidelném měsíčním hodnocení dítěte.

Kapesné je poskytováno dětem v plném přímém zaopatření, a to minimálně ve výši 2/3 stanovené částky zákonem (§ 31,odst. 1).
Výše kapesného se řídí vnitřní Směrnicí pro poskytování kapesného, která je přílohou č.1 tohoto Vnitřního řádu.
Pověřený vychovatel skupiny vypracuje do 1. pracovního dne v měsíci, za který je kapesné vypláceno, návrh, ve kterém je hodnoceno chování  dítěte za předcházející měsíc, dle stanovených kritérií. 

S návrhem seznámí děti a pak jej předloží řediteli ke schválení. Kapesné je vyplaceno nejdéle do 3 pracovních dní po obdržení návrhu. Dítě podepisuje evidenci kapesného. Za předškolní děti příjem i výdej stvrzuje podpisem starší sourozenec nebo dítě starší 15 let. Návrhy za měsíc srpen a září neobsahují hodnocení školy, proto je dětem  vyplacena maximální částka (viz kritéria).

	Poskytování osobních darů – výchovná hlediska

	

	Hledisko
	celkem

	děti do 6 let
	1 000

	6 - 10 let
	1 150

	10 - 15 let
	1 300

	15 – nezaopatřená osoba
	1 450


O poskytnutých darech je vedena evidence.

Kapesné a osobní dary náleží v souladu se zákonem č. 383/2005 Sb. pouze za dobu, kdy je dítě a nezaopatřená osoba v plném přímém zaopatření dětského domova (§ 31, odst. 1, § 32, odst. 1).

Za období kratší než 1 měsíc se kapesné  stanoví podle počtu dnů, v nichž je dítě v péči zařízení. Denní výše kapesného činí 1/30 měsíční výše kapesného. Vypočtená částka se zaokrouhlí na desetikoruny směrem nahoru(§ 31, odst. 2)

Kapesné nenáleží dítěti za dny, po které je na útěku ze zařízení (§ 31, odst. 3).

***

Mládeži, která po dosažení zletilosti odchází ze zařízení, se podle skutečné potřeby v době propuštění poskytuje věcná pomoc nebo jednorázový příspěvek v hodnotě nejvýše 15 000 Kč:

      1.   Plná výše:

· mládež osiřelá, poloosiřelá s ukončeným vzděláním

· mládež s ukončeným vzděláním, která se nevrací do rodiny

2. Částečný příspěvek:

je přiznán dítěti, které se vrací do rodiny. Jeho výši na základě návrhu pedagogů schvaluje ředitel DD.    
Organizace dne je řešena v režimu dne (příloha č.3)

Pobyt dětí mimo zařízení

a)Volné vycházky 
Volné vycházky upravuje příloha č.3 „Pravidla pro pobyt dětí mimo objekt dětského domova“. 

b)Přechodné ubytování  mimo zařízení:

pobyt v domově mládeže povoluje ředitel v rámci svých pravomocí, rozhodnutí je založeno ve spise dítěte

u OOV
povoluje ředitel v rámci svých pravomocí a  na základě souhlasu příslušného OSPOD s dočasným pobytem u OOV (viz čl.1), souhlas je založen ve spise u sociální pracovnice



c)Kontakty dětí s rodiči a dalšími osobami:

   Návštěvní řád je přílohou tohoto řádu.

Písemné kontakty: 
Poštovné za dopisy OOV dvakrát za měsíc hradí dětem DD. Ostatní písemné kontakty s jinými osobami udržují děti na své náklady. Dopisy, které dítě obdrží, zapíše pověřený zaměstnanec do Sešitu došlé pošty pro děti. 
Telefonické kontakty:
Děti mohou přijímat telefonické hovory v DD, a to denně do 21 hodin. 1 x týdně je umožněno dítěti telefonovat OOV na náklady zařízení, jinak na jeho náklady. V zařízení mohou mít děti mobilní telefon, a to pouze na vlastní odpovědnost, za podmínky, že  s ním  neporušují režim dne, respektují pokyny vychovatelů a neporušují pravidla slušného chování. Používání mobilních telefonů v DD je vymezeno přílohou č. 4 tohoto vnitřního řádu. V případě porušení nedodržení pravidel (např. noční telefonování) zmocňuje ředitel DD vychovatele či asistenta pedagoga k dočasnému odebrání mobilního telefonu. (dle 109/2002, § 23 odst. 1, písm.g ). 

Spoluspráva dětí: 
Děti spolu s vychovateli spravují život v rodinné skupině. Podílejí se na tvorbě týdenního plánu, kdy    vychovatel vhodně zvolenými metodami, formami a pracovními postupy koordinuje jejich nápady a názory. Je garantem, že plánovaná činnost je v souladu s celkovou koncepcí DD. Po skončení výchovného bloku děti hodnotí uplynulou dobu, splnění stanovených cílů, zdůvodňují si příčiny neúspěchů či úspěchů, hodnotí své chování i chování dospělých a vytyčují si cíle a úkoly pro další období. Děti v rodinné skupině se dále podílejí na tvorbě jídelníčku na dny, kdy probíhá vaření v rámci přípravy na život (zpravidla víkendy).
Připomínky a názory jednotlivců či skupin nad rámec rodinné skupiny je možno dále řešit buď individuálně s konkrétními vedoucími pracovníky, prostřednictvím vychovatelů nebo na setkáních dětí dětského domova („komunitách“), které se konají jednou za čtrnáct dní.
Smluvní pobyt zletilých nezaopatřených osob v zařízení: 
Dítě, které se blíží věku zletilosti, může požádat ředitele DD o setrvání v zařízení po dobu dokončení přípravy na budoucí povolání, a to písemně před předpokládaným uzavřením smlouvy.

Se zletilým dítětem je sepsána smlouva, která řeší práva a povinnosti dítěte, DD a OOV.

Čl. 6

Práva a povinnosti osob odpovědných za výchovu vůči zařízení

ZZ a  OOV jsou seznámeni písemně s § 26 zákona:

Práva ZZ a OOV:

a) na informace o dítěti, a to na základě své žádosti

b) vyjadřovat se k návrhu opatření zásadní důležitosti ve vztahu k dítěti, nehrozí-li nebezpečí z prodlení a na informace o provedeném opatření

c) na udržování kontaktu s dítětem, nebrání-li tomu závažné okolnosti ohrožující dítě. Proto DD stanovuje průběžně  tzv. odjezdové víkendy, kdy děti mohou jezdit domů, a to zpravidla 1x za 2 týdny od pátku 12.00 hod. do neděle 16 hod., a to z části na náklady OOV (viz čl. 4). Pokud víkend připadá současně na prázdniny, není určen jiný termín. Pobyt je  podmíněn nejprve písemnou žádostí OOV   předloženou  řediteli DD. Na jejím základě si DD vyžádá písemný souhlas místně příslušného OSPOD. Po jeho obdržení  vyrozumí OOV. Proto je důležité,  aby OOV udržovaly co nejčastější kontakt s DD a svým dítětem. Pro děti mladší 15 let si OOV musí přijet, pokud není situace řešena jiným způsobem.Totéž se týká prázdnin.

d) na poradenskou pomoc DD ve věcech výchovné péče o dítě

Povinnosti ZZ či OOV:

a) hradit příspěvek na úhradu péče poskytované dětem v DD (§ 27-30)

b) zajistit doprovod dítěte ml. 15 let  při jeho vyzvedávání i předávání z pobytu
c) seznámit se s vnitřním řádem DD a dodržovat jeho ustanovení

d) oznámit bezodkladně DD podstatné okolnosti pobytu dítěte u nich, týkající se zejména jeho zdraví a výchovy

e) hradit náklady na zdravotní péči, léčiva a zdravotnické prostředky, které nejsou dítěte hrazeny ze zdravotního pojištění, pokud byly poskytovány na základě jejich žádosti

f) vyjádřit svůj souhlas či nesouhlas s vydáním cestovního pasu dítěti

g) nenarušovat řád a chod DD, nevyzvídat na jiných dětech informace o nich a o jejich rodinách, nenapadat slovně ani fyzicky pracovníky DD ani jeho návštěvníky

h) v případě potřeby dodat zařízení chybějící potřebnou dokumentaci týkající se dítěte

Čl. 7

Úhrada nákladů na péči o děti v zařízení

· vydání rozhodnutí

· způsob odvolání

Vydání rozhodnutí: v souladu se zákonem (§ 27-30) a správním řádem vydává rozhodnutí ředitel DD po příchodu dítěte do zařízení.

Odvolání lze podat písemně do 15 dnů prostřednictvím ředitele DD ke Krajskému úřadu Středočeského kraje. Pokud OOV splňují podmínky pro odvolání (doloží potvrzení o hranici životního minima či čestné prohlášení), předpis je po tuto dobu snížen v souladu se zákonem. Pokud dojde k jejich zrušení (OOV musí další potvrzení dodat automaticky, DD nevyzývá povinné osoby), platí rozhodnutí původní. Příslušná OOV je na toto ustanovení upozorněna písemnou formou.

Čl. 8

Péče o zdraví a bezpečnost dětí

· postup při úrazech dětí

· zdravotní péče a zdravotní prevence

Do DD nemá povolen vstup cizí osoba bez souhlasu ředitele, ani zde nikdo bez jeho souhlasu nesmí provádět šetření neúřední povahy.

Každá osoba, která je o to požádána, je povinna se legitimovat pro určení totožnosti.

Všechny osoby jsou zapisovány do Knihy návštěv na rodinných skupinách a Knihy úředních návštěv.

Při výchovném procesu zajišťuje bezpečnost dětí vychovatel. Ve výjimečné situaci pak i ostatní pracovníci DD. Vychovatel musí předvídat nebezpečí, před zahájením činnosti provést poučení dětí, to zapsat do sešitu BOZP. Děti jsou dvakrát ročně (v září a v březnu) seznámeny se zásadami BOZP. Před prázdninami jsou děti dále proškoleny o bezpečnosti na táborech a při letní činnosti.
Koupání a plavecký výcvik dětí mladších 18 let jsou dovoleny jen za dohledu výchovného pracovníka.

Lyžařský výcvik provádí osoba s oprávněním lyžařského instruktora.

Doprovod dětí do 7 let (MŠ) zajišťují vychovatelé a asistenti pedagoga.

Ostatní děti docházejí a dojíždějí do škol samostatně.
Děti jsou vychovatelem skupiny písemně poučeny o zásadách bezpečného chování v kuchyni. Dodržují stanovená pravidla, udržují pořádek, šetří materiální vybavení a energii. Děti nepoužívají společné potraviny v kuchyňkách, pokud k tomu  nemají souhlas vychovatele.

Pokoje dětí se zamykají při jejich opuštění.  
Děti nemají povolen bez povolení zaměstnance DD volný přístup do kanceláří, kuchyně ŠJ, kolárny, skladů, sklepů a půd.

V případě úrazu postupuje pracovník, který jej zjistil, tak, že poskytne bezodkladně první pomoc v rámci svého vzdělání a schopností. Pokud je potřeba, zajistí ošetření zraněného dítěte v příslušném zdravotnickém zařízení . V případě potřeby přivolá záchrannou službu s lékařem. Pokud nelze jinak, použije služební vozidlo (jde-li o pracovníka oprávněného vozidlo řídit). Záznam o úrazu je proveden v souladu s platnou legislativou pověřeným zaměstnancem.

V případě nemoci se o děti-pacienty stará dle pokynů ošetřujícího lékaře ranní služba, v odpoledních hodinách a o volných dnech pak vychovatelé příslušné rodinné skupiny.

V souladu se zákonem č. 379/2005 Sb., o opatřeních k ochraně před škodami způsobenými tabákovými výrobky, alkoholem a jinými návykovými látkami a o změně souvisejících zákonů

· dle § 8 odst 1, písm. b) a odst. 2) je v tomto DD zakázáno kouřit ve vnějších i vnitřních
prostorách

· dle § 9 odst. 2) může pracovník DD požádat policii ČR o zákrok směřující k dodržení  

zákazu, pokud jej některá osoba zdržující se ve výše uvedených prostorách nedodržuje

· dle § 12 odst. g) je v tomto DD zakázáno podávání alkoholických nápojů

Čl. 9

Závěrečná ustanovení

Každá rodinná skupina  má 1 kopii tohoto Vnitřního řádu pro vychovatele a 1 kopie  je k dispozici dětem na veřejně přístupném místě v bytě každé z rodinných skupin.

Každý z vychovatelů skupiny je povinen prokazatelným způsobem děti své skupiny s Vnitřním řádem seznámit, a to vždy při příchodu nového dítěte, nejméně však 2 x ročně, a to v září a v březnu (tzn., že na výtisku  VŘ v jednotlivých rodinkách  se dítě, pokud je schopno, po seznámení s jeho obsahem podepíše).

Sociální pracovnice DD prokazatelným způsobem seznámí OOV s VŘ při jejich první návštěvě v dětském domově.

Tento vnitřní řád vstupuje v platnost  15.4.2007.

                                                                  
                              Alexandr Krško
                                 
                                      ředitel DD a ŠJ Nové Strašecí
Příloha č. 1 k Vnitřnímu řádu č.j.010/2007-KR
Směrnice pro poskytování kapesného

Děti od 3 do 6 let – vždy 45 Kč

Děti od 6 do 10 let  - rozmezí 80- 120 Kč 

80 Kč – za nedostatečný prospěch ve škole dle individuálních schopností dítěte, pasivita ve škole, nevhodné chování ve škole, neplnění povinností v dětském domově (režimové náležitosti, služby), nevhodné chování k dětem a k dospělým v domově,  nevhodné vystupování na veřejnosti, nedostatečná péče o věci osobní potřeby a zařízení DD, nedodržování osobní hygieny a čistoty 
Metodika zbývajících 40 Kč  (tj. dosažení nejvyšší částky kapesného 120 Kč) 
· dobré výsledky ve výuce, aktivita ke zlepšení prospěchu dle individuálních schopností 










10 Kč

· kamarádské chování k ostatním dětem, přiměřená komunikace  s dospělými v dětském domově a také na veřejnosti, respektování režimových a výchovných opatření  pedagogických pracovníků,  adekvátní vyjadřování svých potřeb, požadavků, dotazů, aktivní činnost při práci ve zvolené zájmové činnosti, účast na akcích a aktivitách spojených s reprezentací dětského domova











            








10 Kč

· ochrana vlastního zdraví a zdraví ostatních dětí, dodržování léčebného režimu











10 Kč

· péče o věci osobní potřeby a zařízení dětského domova














10 Kč
Děti  od  10 do 15 let - rozmezí 140 – 210 Kč
140 Kč - za nedostatečné výsledky ve výuce neodpovídající skutečným schopnostem, nevhodné chování ve škole, nevhodné chování k dětem v rodinné skupině i dalším dětem v dětském domově, neplnění  režimu a povinností vyplývajících z potřeb dětského domova, nepořádek v osobních věcech, školních pomůckách (ztráty, krádeže), nezájem o  zvolenou zájmovou činnost, konfliktní komunikace s dětmi v dětském domově, projevy šikany, agrese slovní i fyzické, nevhodné chování k dospělým v dětském domově, učitelům a na veřejnosti

Metodika zbývajících 70 Kč  (  tj.k dosažení nejvyšší částky kapesného 210 Kč ) 

· dobré výsledky ve škole v rámci mentálních schopností dítěte, aktivita, plnění povinností souvisejících se školou, příkladné chování bez kázeňských přestupků , zájem o další sebevzdělávání ( nepovinné předměty, zájmové kroužky, umělecká  (kreativní činnost), sportovní kluby




















20 Kč
· uvědomělé, pozitivní vystupování v rodinné skupině a k dalším dětem v dětském domově, pomoc mladším a slabším dětem, usměrněné a přiměřené vystupování a komunikace s dospělými v dětském domově i na veřejnosti

















10 Kč 

· účast na akcích a aktivitách spojených s reprezentací DD, aktivita  při práci ve zvoleném kroužku, využití získaných dovedností pro ostatní děti



10 Kč
· ochrana vlastního zdraví (počasí přiměřené oblečení, dodržování léčebného režimu), ochrana zdraví druhých



















10 Kč

· dobrá péče o věci osobní potřeby , zařízení DD



10 Kč

· rozumné nakládání s kapesným





10 Kč

Mládež ve věku od  15 do 18 let a  mládež s prodlouženou ústavní výchovou rozmezí 200- 300 Kč 

200 Kč – za nedostatečný prospěch ve škole nebo učilišti (s ohledem na mentální schopnosti), lajdáctví při přípravě na výuku, záškoláctví, nedodržování režimu na internátě, v dětském domově, neadekvátní chování k vychovatelům, dalším dospělým v dětském domově a na veřejnosti, nevhodné chování k ostatním dětem, šikana, ohrožování vlastního zdraví, nedodržování léčebného režimu, ohrožování bezpečnosti a zdraví ostatních dětí, nedostatečná  péče o věci osobní potřeby, školní pomůcky a materiální  vybavení pro praktickou výuku, pořízených z  finančních prostředků dětského domova, vybavení DD, nehospodárné nakládání s kapesným, dluhy.

Metodika pro zbývajících 100 Kč (tj. dosažení nejvyšší částky kapesného 300 Kč )

· odpovědný přístup ke studiu nebo profesní přípravě v rámci mentálních schopností, aktivita, iniciativa při přípravě na výuku, snaha o zlepšení studijních výsledků, dodržování Vnitřního řádu dětského domova a domova mládeže, včasný návrat do DD a domova mládeže, dobrá péče o školní pomůcky a materiální vybavení pro praktickou výuku z prostředků DD, dobrá péče o věci osobní  potřeby  a vybavení DD, kvalitní ochrana vlastního zdraví a zdraví ostatních dětí, reprezentativní chování na veřejnosti, účast na akcích spojených s reprezentací dětského domova, uvážené hospodaření s kapesným
















30 Kč

· slušné chování, vystupování v dětském domově a na veřejnosti , vhodné chování k druhým, zejména mladším dětem, přiměřené vyjadřování požadavků a potřeb












20 Kč
· ochrana vlastního zdraví (dodržování léčebného režimu, neiniciovat ani se zapojovat do nebezpečných her), ochrana zdraví druhých (nereagovat agresivně vůči druhým dětem, upozornit na nebezpečí )



















20 Kč

· reprezentativní chování na veřejnosti, účast na akcích spojených s reprezentací dětského domova, ochrana majetku dětského domova, vlastní iniciativa při pomocných pracích  v DD (úklid, výzdoba interiéru DD, práce na zahradě )
















30 Kč

Za období kratší než jeden měsíc se kapesné stanoví podle počtu dnů, v nichž je  dítě v péči. Denní výše kapesného činí jednu třicetinu měsíční výše kapesného. Vypočtená celková částka se zaokrouhlí na desetikoruny nahoru.

Kapesné dítěti nenáleží za dny, po které je dítě na útěku z dětského domova nebo je ve výkonu vazby nebo  ve výkonu trestu odnětí svobody.

Kapesné v rámci limitů stanovených v odstavci 1 se rozlišuje v jednotlivých případech podle výchovných hledisek stanovených Vnitřním řádem dětského domova (viz výše ). 

Přechod do vyšší věkové kategorie vypočítává vychovatel ode dne dosažení patřičného věku.

Výše kapesného je stanovena na základě písemného vyjádření vychovatelů, kteří pečují o dané dítě a odpovídá rozpětí navrhovaných částek, podle diferenciace v tomto vnitřním řádu. Písemný návrh, po schválení ředitelem nebo zástupcem ředitele je předán účetní DD, která ve spolupráci s  vychovatelem provede výplatu kapesného proti podpisu dítěte vždy do 10. každého měsíce. Kapesné je uloženo u vychovatelů a vyžádané částky jsou mu podle potřeby vydávány.Tento systém je podložen podepsanou žádostí dítěte. Dítě je vždy seznámeno s výší svého kapesného a odůvodněním jeho výše.

Podklady pro stanovení výše kapesného jsou založeny u vychovatelů daného dítěte. Finanční částky, které dítě obdrží od rodičů, za brigádnické práce, a které nezakládají pravidelný příjem nebo prospěchové stipendium studenta a odměna žáka středního odborného učiliště nejsou překážkou pro poskytování kapesného.

 V Novém Strašecí 15.4.2007                                                               Alexandr Krško

                                 
                                      ředitel DD a ŠJ Nové Strašecí

Příloha č. 2 k Vnitřnímu řádu č.j.010/2007-KR

Denní režim Dětského domova a Školní jídelny Nové Strašecí
A ) Dny školní docházky
  4.30 –   7.40

budíček, osobní hygiena, úklid pokojů, snídaně, odchod do školy

12.00 – 12.30

oběd
13.00 – 15,30

příprava na vyučování, výchovná činnost

15.30 – 16.00

svačina
16.00 – 17.00

výchovná činnost, zájmová činnost

17.00 ​– 18.00

volné vycházky 
18.00 – 18.30

večeře
18.30 – 19.00 

úklid obýváků, šaten a společných prostorů
19.00 – 19.30

komunita na jednotlivých RS, výchovné činnosti

20.00


večerní hygiena, výchovné činnosti, televize, PC
Večerka:

děti na 1. stupni ZŠ ve 21.00 hod



děti na 2. stupni ZŠ, učni a studenti ve 22.00

Pedagogičtí pracovníci mají v kompetenci upravovat aktuálně čas večerky.
B) Prázdniny, svátky, víkendy

  8.30 –   9.00 

budíček, osobní hygiena, úklid pokojů

  9.00 –   9.30 

snídaně
  9.30 – 12.00

výchovné a zájmové činnosti, příprava oběda
12.00 – 12.30

oběd
12.30 – 13.00

polední klid
13.00 – 15.30

výchovné a zájmové činnosti
15.30 – 16.00

svačina

16.00 ​– 18.00

volné vycházky, příprava večeře 
18.00 – 18.30

večeře
18.30 – 19.00 

úklid obýváků, šaten a společných prostorů
19.00 – 19.30

komunita na jednotlivých RS, výchovné činnosti

20.00


večerní hygiena, výchovné činnosti, televize, PC

Večerka:

děti na 1. stupni ZŠ ve 22.00 hod




děti na 2. stupni ZŠ, učni a studenti ve 23.00

Pedagogičtí pracovníci mají v kompetenci upravovat aktuálně čas večerky.
V Novém Strašecí 15.4.2007                                                               Alexandr Krško

                                 
                                      ředitel DD a ŠJ Nové Strašecí

Příloha č. 3 k Vnitřnímu řádu č.j.010/2007-KR

Pravidla pro pobyt dětí mimo objekt dětského domova ( vycházky , pobyt u rodičů či jiných osob, přechodné ubytování  mimo zařízení

vycházejí ze zákona 109/ 2 002 Sb. § 20, odst.1 písmeno p :

Obecná pravidla :

1. Dítě mladší sedmi let může trávit volný čas mimo objekt dětského domova jen za dohledu výchovného pracovníka, dítě starší sedmi let s vědomím výchovného pracovníka i bez  jeho dohledu.

2. Děti starší sedmi let mohou se souhlasem vychovatele opustit DD na volnou vycházku. Vychovatel ví, kde a s kým dítě pobývá.Volná vycházka se  zapisuje do knihy vycházek.

3. Doprovod dětí do školy je zabezpečován pro děti prvního ročníku, pro děti starší sedmi let je možné uplatňovat  diferencovaný přístup, ale s přihlédnutím k rozumové a sociální zralosti dítěte. Nemocné děti doprovází k lékaři  vychovatel. Obecně je to závazné směrem ke všem dětem, lze však výjimečně děti starší 15 let poslat k lékaři samostatně.Vychovatel konkrétního dítěte přesto zodpovídají za úplné  a fakticky objektivní zprávy o zdravotním stavu tohoto dítěte. Pokyny lékaře jsou neprodleně plně vypovídajícím způsobem zapsány do k tomu určených dokladů (Organizační kniha, Kniha zdravotních záznamů).

Osobní volno:
Osobní volno pro duševní relaxaci dětí uděluje  vychovatel pravidelně každý den v délce nejméně 1 hodiny. Děti v době osobního volna  se věnují činnostem dle vlastního zájmu. Nejvhodnější dobou pro osobní volno je po napsání úkolů nebo po večeři, ale vychovatel je může udělit i v jinou dobu. 

Pravidla pro volné vycházky  dětí :

Vycházky uděluje vychovatel.

Školáci:  navštěvují základní a speciální školu (mohou být i starší 15 let  ) a jsou starší  7 let.

- pondělí- čtvrtek a neděle

od   7 let do 14 let věku
1 hod v době do 18.00 hod.

od 15 let do 17 let věku
2 hod v době do 20.00 hod.

                                                           od 18 let


3 hod v době do 22.00 hod  

- pátek-sobota



od   7 do 11 let věku

2 hod. v době do 18.00 hod

od 12 do 14 let věku

2 hod. v době do 20.00 hod

od 15 do 17 let věku

v pátek   do 22 hod

v sobotu do 23. 00 hod

od 18 let


do 01. 00 hod

Děti ve věku od 15 do 18 let a více se musejí do dětského domova vrátit na večeři tj. do 18 hodin.

Pokud je dítě starší 15 let a ještě navštěvuje základní školu, platí pro něj doba vycházek jako pro děti do 15 let.

Vycházky uděluje vychovatel pouze v čase, kdy není plánovaná konkrétní činnost se skupinou a jsou splněny všechny zadané úkoly. 

Dětem starším 12 let lze udělit mimořádnou vycházku a po dohodě  s vychovatelem ji lze prodloužit do 19 hod. O vycházku musí dítě požádat. Mimořádnou vycházku může vychovatel udělit kterýkoliv den za vzorné plnění povinností.

Délku mimořádné vycházky určuje vychovatel podle věku a také zásluh - je to forma odměny. 

Pravidla pro vycházky podle věku 

· dětem do 7 let nelze  volnou vycházku dovolit

· dětem od 7 do 12 let lze povolit pouze pochůzku ( nákup, návštěva kamaráda ) ve městě, povoluje vychovatel dle  rozumové a sociální zralosti dítěte

· děti od 12 do 18 let mohou na samostatnou vycházku  ve městě

Povolené vycházky zapisují vychovatelé do denního záznamu  a sledují včasný návrat. Pozdní návrat je výchovně řešen omezením další vycházky. Pro kontrolu se děti zapíší  po udělení vycházky do knihy volných vycházek, uvedou dobu vycházky a místo pobytu –vychovatel tuto informaci potvrdí svým podpisem.

Diskotéky, plesy a jiné večerní společenské akce mohou navštěvovat děti až po ukončení základní školní docházky. Před odchodem má vychovatel povinnost poučit dítě o zákazu požívání alkoholických nápojů, drog a jiných návykových látek, a současně stanoví hodinu návratu. Čas návratu zapíše noční služba do organizační knihy, současně s výsledkem testu na požití návykových látek. Pozdní návrat nebo pozitivní test bude mít vliv na povolení příští akce.

Město Nové Strašecí mohou při volných vycházkách opustit jen děti starší 18 let.

Zásady volných vycházek: 

· zákaz her na silnici

· dodržování bezpečnostních pravidel při jízdě na kole

· zákaz koupání 

· zákaz bruslení na zamrzlých vodních plochách

· zákaz zdržovat se bez účelu v prostorách autobusové zastávky

· nechodit nikam s cizími lidmi

·     nepřijímat od cizích osob žádné předměty, potraviny, alkohol, cigarety, drogy

· neposkytovat jiným osobám informace o dětech, pracovnících a majetku DD

· nejezdit autostopem 

V Novém Strašecí 15.4.2007



 

    Alexandr Krško

                                 
                        ředitel DD a ŠJ Nové Strašecí

Příloha č. 4 k Vnitřnímu řádu č.j.010/2007-KR

Zásady používání mobilních telefonů dětí v Dětském domově Nové Strašecí
I.
1. Osoba, která mobilní telefon dítěti darovala, to neprodleně oznámí ústně nebo písemně vychovateli, sociální pracovnici nebo řediteli Dětského domova a Školní jídelny Nové Strašecí (dále jen DD). 

2. Mobilní telefon je majetkem dítěte. Dětský domov a jeho zaměstnanci nenesou žádnou zodpovědnost za jeho ztrátu, poškození či zničení. Telefonování z mobilního telefonu si hradí jeho majitel z vlastních prostředků.

3. Dítě, osoby, které mobilní telefon dítěti věnovaly, ani jiné osoby nemají právo na DD vymáhat náhradu škody vzniklou na mobilním telefonu, jeho příslušenství, ani škody vzniklé provozováním mobilního telefonu.

II.

Používání mobilních telefonů dětmi

1. Dítěti v DD je zakázáno používat mobilní telefon v době od 22.00 do 6.00. V této době je mobilní telefon vypnutý.
2. Pokud dítě ustanovení bodu 1) porušuje, je vychovatel nebo asistent pedagoga oprávněn mobilní telefon dítěti odebrat do úschovy. Dítě si jej může po 6. hodině ranní vyzvednout.

3. Pokud dítě ustanovení bodu 1) porušuje pravidelně, je vychovatel nebo asistent pedagoga oprávněn mobilní telefon dítěti odebírat do úschovy pravidelně každý den ve 22.00.

4. Dítě má možnost uložit si mobilní telefon na noční dobu u vychovatele či asistenta pedagoga.

5. Pokud je mobilní telefon uložen u vychovatele či asistenta pedagoga, přebírá za něj DD odpovědnost do doby, než je opět dítěti navrácen.

6. Používání mobilního telefonu ve školách, které děti z DD navštěvují, upravují předpisy platné v těchto školách.  Děti jsou povinné se těmito předpisy řídit.
III.

Telefonování dětem na mobilní telefony do DD

1. Dětem do DD je možné na mobilní telefony telefonovat a posílat sms pouze v době od 6.00 do 22.00.
V Novém Strašecí 15.4.2007



 

    Alexandr Krško

                                 
                        ředitel DD a ŠJ Nové Strašecí
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